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1. Общиеположения
1 .l. Настоящееположение о пропускноми внутриобъектовомрежимахв МДОУ детском садуN29
«Ласточка»(далее — Положениеи детскийсад соответственно) устанавливает организационно-
правовыеограничения. Положениеопределяетпорядокдоступа работников, воспитанников, их
родителей(законных представителей), иных посетителейна территориюи в здание детского сада,
вноса и выноса материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правилапребыванияи
поведения.
1.2. Положениесоставлено в соответствии с Федеральнымзаконом от 06.03.2006 лг2 35-ФЗ «О
противодействиитерроризму», Федеральнымзаконом от 29.12.2012 N2 273-ФЗ «Обобразованиив

Закономот 11.03.1992 N2 2487-1 «О частной детективнойи охраннойдеятельности в РФ»,
постановлением Правительстваот 02.08.2019 лг2 1006 «Об утверждении требованийк
антитеррористическойзащищенности объектов(территорий) МинистерствапросвещенияРФ и
объектов(территорий), относящихся к сфередеятельности МинистерствапросвещенияРФ, и

формыпаспорта безопасностиэтих объектов(территорий)», ГОСТ Р 58485-2019 «Обеспечение
безопасностиобразовательныхорганизаций.Уставомдетского сада.

. З. Пропускнойрежим устанавливается в целях обеспеченияпрохода(выхода) работников,
воспитанников и посетителей в здание детского сада, въезда (выезда) транспортных средств на
территорию детского сада, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих
несанкционированноепроникновение граждан, транспортныхсредстви постороннихпредметов
на территориюи в здание детского сада.
1.4. Внутриобъектовыйрежим устанавливается в целях реализациимероприятийи выполнения
правиллицами, находящимися на территориии в здании детского сада, в соответствии с

требованиямивнутреннегораспорядкаи пожарнойбезопасности.1.5. Организацияи контроль за соблюдениемпропускного режима возлагается на работника
детского сада, на которого в соответствии с приказомзаведующего детским садом возложена
ответственность за пропускнойрежим, а его непосредственноевыполнение— на охранников
охраннойорганизации, с которойдетскийсад заключил договорна оказание охранных услуг. В
целях организации и контроля за соблюдениемпропускногои внутриобъектовогорежимов, а

также образовательно-воспитательнойдеятельности и распорядкадня из числа работников
детского сада назначается дежурныйадминистратор.
1.6. Требованиянастоящего Положенияраспространяютсяв полном объемена посетителей
детского сада, воспитанников, их родителей(законных представителей), всех работниковдетского
сада, а также работниковобслуживающихорганизаций, осуществляющихсвою деятельность на

основании заключенных с детским садом гражданско-правовыхдоговоров.

2. Пропускнойрежим работников, воспитанников,
их родителей(законных представителей) и иных посетителей

2.1. Общиетребования2.1.1. Пропускработников,воспитанников и посетителейв здание детского сада осуществляется
через основной вход, оборудованныйконтрольно-пропускным.Запасныевходы на пропуск
открываютсятолько с разрешениязаведующегоили его заместителя, а в их отсутствие
разрешениядежурного администратора. На период открытия запасного выхода контроль
осуществляетработникдетского сада, которыйего открыл.
2.1.2. В периодыповышеннойготовности и чрезвычайныхситуаций, а также в целях усилениямер
безопасностиприказомзаведующегодетского сада пропускгражданна территориюи в здание
детского сада может ограничиватьсялибопрекращаться.
2.1.З. Пропусклиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляскии собак-
проводников) осуществляетсяв соответствии со статьей15 Федеральногозакона от 24.11.1995 N2

81-ФЗ «О социальнойзащите инвалидов в РоссийскойФедерации».Проходлиц с инвалидностью
обеспечиваетсяпредставителемдетского сада и в его сопровождении.Пропусксобаки-проводника
осуществляетсяпри наличии документа, подтверждающегоее специальное обучение, выданного
по установленнойформе.
2.2. Пропускнойрежим работниковдетского сада
2.2.1. Работникидетского сада допускаютсяв здание в рабочеевремяпо по спискам, заверенным
подписью и печатью заведующего, припредъявлениидокумента, удостоверяющеголичность.



2.2.2. В нерабочеевремя, выходные и праздничныедни в детскийсад допускаютсязаведующий
детским садом, его заместители.
2.2.3. Работники, которымпо родуработынеобходимобыть в детском саду в нерабочеевремя,
выходные и праздничные дни, допускаются на основании служебнойзаписки, завереннойподписью заведующегодетским садом или его заместителей.
2.3. Пропускнойрежим воспитанников2.3.1. Воспитанникив сопровожденииродителей(законных представителей) без предъявления
документови записи в журналерегистрациидопускаются в здание детского сада в установленное
распорядкомдня времяна основании списков.
2.3.2. Воспитанники, прибывшиевне установленного времени, допускаются в детский сад с

разрешениязаведующегодетским садом либодежурногоадминистратора.2.3.3. Проходвоспитанников после посещения кинотеатров, музеев, выставочных залов,
библиотеки т. д. проводитсяв сопровождениивоспитателя или педагога.
2.4. Пропускнойрежим родителей(законных представителей) воспитанников и иных
посетителей
2.4.l. Родители(законные представители) воспитанников и посетители для разрешенияличных
вопросов могут быть допущены в детскийсад по предварительнойдоговоренностис
администрацией, о чем охранникдолжн бытьпроинформированызаранее.Проходразрешается
после предъявлениядокумента, удостоверяющеголичность, и сообщения, к кому они
направляются.Допускаютсяв сопровождениипредставителяДОУ до места посещения и обратно,
не допуская бесконтрольногопребыванияв здании детского сада. Регистрацияпосетителей и
родителей(законных представителей) в журнале учета при допуске в здание детского сада по
документу, удостоверяющемуличность, обязательна.
2.4.2. Незапланированныйпроходродителей(законных представителей) и посетителейдопустим
только с разрешениязаведующегодетским садом. Допускаютсяв сопровождениипредставителя
ДОУдо места посещения и обратно,не допускаябесконтрольногопребыванияв здании детского
сада. Регистрацияпосетителей и родителей(законных представителей) в журналеучета при
допускев здание детского сада по документу, удостоверяющемуличность, обязательна.
2.4.3. Родители(законные представители) и посетители допускаютсяв детскийсад, если не

превышеномаксимальное возможное число — 25 посетителей.Остальныепосетители ждутсвоей
очередирядомс постом охраны.Исключение— случаи, установленные в пункте 2.4.4 настоящего
Положения.
2.4.4. Припроведениимассовых мероприятий, родительскихсобраний, семинаровпосетители и

родители (законные представители) воспитанников допускаютсяв здание детского сада при
предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенным
печатью и подписью заведующегодетским садом.
2.5. Пропускнойрежим сотрудников ремонтно-строительныхорганизаций
2.5.l. Рабочиеи специалисты ремонтно-строительныхорганизацийпропускаютсяв помещения
детского сада дежурным охранникомпо распоряжениюзаведующегодетским садом или на

основании заявок и согласованных списков.
2.5.2. Производствоработосуществляетсяпод контролем представителядетского сада,

назначенного приказомзаведующего.
2.5.3. В случаеаварии(повреждения) электросети, канализации, водопроводаили отопительной
системы и выполнения другихсрочныхработв ночное время, выходные и нерабочиепраздничные
дни пропуск работниковаварийныхслужб, прибывшихпо вызову, осуществляется
беспрепятственнов сопровожденииработникадетского сада или дежурногоохранника.
2.6. Пропускнойрежим сотрудниковвышестоящих организацийи проверяющих лиц
2.6.1. Лица, не связанные с образовательнымпроцессом, посещающие детскийсад по служебной
необходимости, пропускаютсяпри предъявлениислужебногоудостоверения, с записью в журнале
учетапосетителей.
2.6.2. Допускпроверяющихлиц осуществляетсяпосле предоставленияраспоряженияо проверкеи
документов, удостоверяющихличность, с записью в журналеучета посетителей.
2.6.3. В соответствии с действующимзаконодательством отдельные категориилиц пользуются
правомбеспрепятственногопрохода на территориюи в здание детского сада при предъявлении
ими служебногоудостоверения.К ним относятся работникипрокуратуры, полиции, МВД, ФСБ и



МЧС. Об их приходедежурныйохранникнемедленно докладывает заведующемудетским садом
или его заместителям.
2.7. Пропускнойрежим для представителейсредств массовойинформациии иных лиц
2.7.1. Допускв детскийсад представителейсредствмассовой информацииосуществляется с

письменного разрешениязаведующегодетским садом.
2.7.2. Допускв детскийсад лиц, осуществляющих коммерческиеи некоммерческиеоперации(презентации, распространениеметодических материалов, фотографированиеи т. п.),
осуществляетсяс письменного разрешениязаведующегодетским садомили его заместителей.

З.Пропускнойрежим транспортных средств3.1. Пропусктранспортных средствосуществляетсячерезворотана территориидетского сада.3.2. Транспортноесредство до пересеченияграницы территорииподлежит предварительному
контрольному осмотру. Осмотрпроизводитдежурныйохранник. Убедившисьв наличии и

правильностиоформлениядокументовна транспортноесредство и перевозимыематериальные
ценности, дежурныйохранник впускает транспортное средствона территориюдетского сада.
Сведенияо пересеченииавтотранспортас указанием принадлежности, марки и типа автомобиля
дежурныйохранникзаносит в журналрегистрацииавтотранспорта.
3.3. Приобнаружениипризнаков неправомерноговъезда на территорию детского сада или
попытке выезда с его территории(несоответствие документов на транспортное средство,
несоответствие груза накладнойили пропуску) к транспортномусредствумогут бытьприменены
мерыпо ограничениюдвижения автотранспортадо выяснения конкретныхобстоятельств.
3.4. В периодыповышеннойготовности и чрезвычайныхситуаций, а также в целях усиления мер
безопасностиприказомзаведующегодетским садом допусктранспортных средствна территорию
детского сада может ограничиваться.
3.5. Въезд транспортных средств, обслуживающихдетский сад (доставка продуктов,

мусороуборочнаямашины, ...
) осуществляетсяпо спискам. По устным распоряжениямвъезд

транспортныхсредствна территориюдетского сада запрещен.
3.6. Въездличного автомобильноготранспортаработниковна территориюдетского сада

ЗАПРЕЩЕН.
3.7. Въездна территориюдетского сада грузовогоавтотранспорта, доставляющего мебель,

орггехнику, канцелярскиетовары и др. на основании заключенных с детским садом гражданско-
правовых договоров, осуществляетсяпри предъявлении водителем путевого листа и

(товарно-транспортных накладных) в сопровождениисопроводительных документов
представителядетского сада, ответственного за приемтовара.
3.8. Въездтранспортныхсредств, обеспечивающихстроительныеработы, осуществляетсяпо
представленнымспискам, согласованным с заведующим детским садом, в сопровождении
представителядетского сада, ответственного за ремонтныеработы.
3.9. Транспортныесредстваспециального назначения (пожарные машины, автомобилискорой
помощи, правоохранительныхорганови др.) при аварийныхситуациях, стихийных бедствиях,

пожарах и других чрезвычайныхситуациях на территориюдетского сада пропускаются
беспрепятственно.3.10. ТранспортныесредстваМВД, ФСБ, МЧС и других государственныхнадзорныхорганов
могут въезжать в любое времясуток без осмотра при наличии письменных предписанийв

сопровождениисотрудниковотдела безопасности.О фактеих прибытиядежурныйохранник
немедленно докладывает заведующемудетским садом.

4. Пропускнойрежим материальныхценностейи грузов
4.1. Внос (ввоз) грузов, материальныхценностейи иного имущества (офисная мебель,

производственноеоборудование, техника и др.) осуществляется материальноответственными
лицами по служебнойзаписке завереннойзаведующимдетского сада. Привносе и ввозе на

территориюи в здание детского сада инструментаили оборудованияс большим количеством
наименований прикладываетсяперечень всего инструмента и оборудования, заверенный
заведующимдетскогосада.
4.2. Документына внос (ввоз) материальныхценностейна территориюи в здание детского сада

предъявляютсяодновременнос документамина транспортировку.



4.3. Ручнуюкладь посетителейдежурныйохранникпроверяетс их добровольногосогласия. В
случаеотказа посетителя от проведенияосмотравносимых (выносимых) предметовдежурный
охранниквызывает дежурного администратора, заведующегои действуетсогласно требованиям
своейдолжностнойинструкции.
4.4. Крупногабаритныепредметы, ящики, коробкипроносятсяв здание детского сада после
проведенногоих осмотра, исключающего пронос запрещенныхпредметов(Приложение N2 1) в

здание детского сада.
4.5. Работникиэксплуатационно-ремонтныхподразделенийадминистративно-хозяйственной
части детского сада, осуществляющиеобслуживаниеи текущийремонт, имеют право на вынос
(внос) инструментов, приборов,расходныхматериаловбезспециального разрешения.
4.6. Внос (ввоз) материальных ценностей и грузов по устным распоряжениям или по

недооформленнымдокументамв детскийсад строгозапрещен.
4.7. Материальныеценности стороннихпредприятийи обслуживающихорганизацийвносятся
(ввозятся) в детскийсад по заявкам от руководителейданных организаций, скрепленнымих
подписью и печатью, согласованным и завизированнымзаведующим детским садом.
4.9. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, через службы
курьерскойдоставки и т. д., принимаютсядежурным администраторомна посту охраны и

регистрируютсяв специальном журнале. О любых неожиданных доставках сообщаетсяадресату
или работникамадминистрациидетского сада. В других случаях приемпочтовых отправленийна

хранениеи дальнейшуюпередачузапрещается.
5. Внутриобъектовыйрежим в мирное время

5.1. Общиетребования
5.1.1. В соответствии с Правиламивнутреннегораспорядкав рабочиедни находиться в здании и

на территориидетского сада разрешеноследующим категориям:
> воспитанникам —с 7:30 до 1 8:00;

педагогическим, административными техническим работникамдетского сада — с 7:30 до
8:00;

работникамстоловой—с 6:00 до 18:00;

посетителям —с 8:00 до 16:00.
5.1.2. В любое время в детском саду могут находиться заведующийдетским садом, его

заместители, а также другиелица по письменномурешениюзаведующегодетским садом.
5.2. Правиласоблюдениявнутриобъектовогорежима
5.2.1. В детском садузапрещено:

•

•

•

•

•

5.2.2.

проживать, каким бы то ни былолицам;
нарушатьПравилавнутреннегораспорядкадетского сада;
осуществлятьфото-и видеосъемкубезписьменного разрешениязаведующего;
куритьна территориии здании;
загромождатьтерриторию, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды),

лестничные площадки, подвальные и чердачныепомещения строительнымии другими
материаламиили предметами, которые могут явиться причиной, способствующей
возгоранию, препятствующейликвидации пожара, затрудняющейэвакуациюлюдей,
имуществаи транспорта, а также способствующейзакладке взрывногоустройства;
употреблятьнаркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные напитки,

находиться лицам с выраженнымипризнакамиалкогольного опьянения;
(изменяющие) установленные режимысовершать действия, нарушающие

функционированиятехнических средствохраны, пожарнойсигнализации, вентиляции и

теплоснабжения;

В целях обеспеченияобщественнойбезопасности, предупрежденияпротивоправных
действийработники, воспитанники, их родители(законные представители) и посетители обязаны
подчиняться требованиямдежурного охранника, действиякоторогонаходятся в согласии с

настоящим Положениеми должностнойинструкцией.
5.3. Внутриобъектовыйрежим основных помещений
5.3.l. По окончании рабочегодня все помещения проверяютсяна соответствие требованиям
пожарнойбезопасностии закрываютсяответственнымиработниками.



5.3.2.Ключиотпомещенийвыдаются(принимаются)в специальноотведенномиоборудованномдляхраненияключейместе — пост охраны.Дубликатыключейот всех помещений,хранятсяна
посту охраны.Выдачаи прием ключей осуществляютсядежурным охранникомпод подпись в

журналеприемаи сдачи помещений.
5.3.3. В случае несдачи ключей дежурныйохранник закрываетпомещение дубликатомключей, о
чем делается запись в журналеприемаи сдачи помещений.
5.3.4. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвальных помещенийхранятсяна посту
охраны, выдаются под подпись в журналеприемаи выдачи ключейпо спискам, согласованным с

заведующимдетского сада.
5.4. Внутриобъектовыйрежим специальных помещений
5.4.1. С целью обеспечениявнутриобъектовогорежима ответственным работникомопределяется
список специальных помещений (серверные, компьютерные классы, архив, музей, склады,
подсобныепомещения и др.) и устанавливаетсяпорядокдоступа в них.
5.4.2. Ключи от специальных помещенийхранятсяв опломбированныхпеналах на постах охраны.5.4.4. В случае сильной необходимостивскрытие специальных помещенийосуществляетсяв
присутствии дежурногоохранникаи представителяадминистрациидетского сада с составлением
акта о вскрытии(далее — акт) в произвольнойформе.

6. Внутриобъектовыйрежим в условиях
повышенной готовности и чрезвычайныхситуаций6.1. В периодыповышенной готовности и чрезвычайныхситуацийприказомзаведующегодетским

садом нахождение или перемещение по территориии зданию детского сада может быть
прекращеноили ограничено.
6.2. В периодыподготовки и проведениямассовых мероприятийприказомзаведующегодетским
садом нахождение или перемещениепо территориии зданию детского сада может быть
ограничено.
6.3. Приобостренииоперативнойобстановкипринимаютсянезамедлительныемеры:

• при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядковв непосредственной
близостиот территориипрекращаетсяпропускработников,воспитанников, посетителей
на выход, организуетсяих размещениев безопасномместе или эвакуация в безопасное
место;

• в случаеобнаружениявзрывногоустройстваили подозрительногопредметана объекте
проводитсяэвакуация, прекращаетсядопуск всех лиц до прибытияспециалистов по

обезвреживаниювзрывныхустройств, аварийно-спасательныхслужби иных структур;
• при возгорании или разлитиисильнодействующиххимических или ядовитых веществ

прекращаетсядопуск, осуществляетсябеспрепятственныйвыход и выезд до прибытия
аварийно-спасательныхслужб,пожарнойохраны, МЧС;

• в случаесрабатыванияили отказа охраннойсигнализации блокируется«сработавший»
объект, усиливаетсябдительность, прекращаетсяпропуск посетителей на вход и на

выход до выяснения обстановкии причинысрабатываниясигнализации.

7. Ответственность
7.1. Работники, виновные в нарушениитребованийнастоящего Положения(попытка пройтина
территориюв состоянии алкогольного или наркотическогоопьянения, без пропуска, по

поддельномупропуску; передачапропускадругомулицу; невыполнение законных требований
дежурных охранников, уклонение от осмотра вещей;ввоз материальныхценностейбез
документовили по поддельным документами т. п.), привлекаютсяк дисциплинарной
ответственности в соответствии с действующимзаконодательством Российской Федерациии

Правиламитрудовогораспорядка.
7.2. Лицо, нарушающеевнутриобъектовыйи (или) пропускнойрежимы, может быть задержано
дежурным охранником на месте правонарушенияи должно быть незамедлительно переданов
полицию.



Приложение.N2 1

Перечень
предметов, веществ и устройств, запрещенных к проносу

в здание и на территорию детского сада

1. Любыевиды оружияи боеприпасов(холодное, огнестрельное, пневматические, травматические
винтовки и пистолеты, газовое оружиеи оружиесамообороны(кроме лиц, которымв
установленномпорядкеразрешенохранениеи ношение табельногооружия и специальных
средств);
2. Имитаторыи муляжи оружия и боеприпасов;
З.Взрывчатыевещества, взрывныеустройства, дымовые шашки, сигнальные ракеты;
4. Пиротехническиеизделия (фейерверки; бенгальскиеогни, салюты, хлопушки и
т.п.);
5. Электрошоковыеустройства;6. Газовыебаллончики, аэрозольныераспылителинервнопаралитическогои
слезоточивого воздействия;
7. Колющиеи режущие предметы;
8. Предметыи вещества, представляющиеопасность для жизни и здоровьявоспитанников или
окружающих лиц (гарпуны, воздушныеружьяи пистолеты, рогатки, провода, кабеля,
электроконденсаторы, ножи и мечи, дубинки, биты, стальные шарики, др.метательные или
ударныеорудияи т.п.), которыемогутбытьиспользованы в качестве огнестрельногоили
холодного оружия;
9. Огнеопасные, взрывчатые,ядовитые, отравляющиеи едко пахнущие вещества;
10. Легковоспламеняющиеся, пожароопасныематериалы, предметы, жидкости и

вещества;11. Радиоактивныематериалыи вещества;
12. Табачныеизделия, электронныесигареты, наркотическиеи психотропныевещества и
средства, вызывающие опьянение или отравление;
13. Алкоголь, спиртосодержащиенапитки, пиво, энергетическиенапитки.


